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التخطيط

التصميم

التقديم
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من 
الجمهور؟

ما 
الهدف؟
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ماذا اريد من العرض 

العرضما الهدف من 

الجمهور )من سوف يعرض على 
(المستهدف

للعرضالمحدد المدة 
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الإقناعما الهدف من العرض

التثقيف
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يعرضعلى من سوف 

القيم

الاحتياجات

الخبرة

القيود
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عمل تخطيطي مبدئي 
لمحتويات العرض

المحتوى المساند علاقة الافكار الافكار الرئيسية

ابدا التخطيط من 

الوسط

اترك المقدمة و 

النهاية لما بعد 

تحديد الوسط (5-2)العدد 

الاولوية

الترتيب

ةالافكار الفرعي

الشروحات

الصور 

البيانات
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المقدمة

النهاية

الترحيب

التعريف

جذب -التقديم 

الانتباه

مسار العرض

مختصر العرض

الشكر

لية الاسئلةأ
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"  الجواب باين من عنوانه"

العنوان
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تصميم العرض على أحد برامج المعروفة
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نصائح 
عامة 

الالوان
(شريحة/ 2-4)

قوة الالوان

متشابة او )تدرج الالوان 
( شروح

متناقض او )تبياين الالوان 
(متسلسل

تناسق الالوان

خلفية العرض

وقت العرض

مستوى النور

نوع العرض

الحضور

الفكرة
(شريحة/1)

النص

شريحة/ كلمة 36

الاختصار
(20-48)الحجم 

الوسائل الاضاحية

الرسومات   VS الكلمات

"الصورة عن الف كلمة"

التكامل

الوضوح
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(  بالخطاوفصلالحكمةوأتيناه) : تعالىقال

(  لسانا  منيأفصحهوهارونوأخي) 

(لسحرا  البيانمنإن: )الحديثوفي
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المتجنب

المتردد

المتقبل

المتطور
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(قبل العرض)نصائح عامة 

صالة العرض

التاكد من القاعة و من الخدمات 
(تعديل المخطط)المتوفرة 

عرض تجريبي 
(غير رسمي/ رسمي)

التدريب

إعرض أمام مرآه

سجل فيديو

اكتب النص كامل
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(أثناء العرض)نصائح عامة 

الاتصال و 
التفاعل

الاتصال البصري

استخدام الشريحة

اشراك الجمهور

متابعة الجمهور

الحركة

2.5-1.5) وضعية الوقوف 

(الجمهور

(خطوة5-2)محيط الحركة 

الايماءات وحركة اليدين

(درجة50)اتجاة الكتفين 

المظهر

الملابس

النظارات

الصوت

مستوى الصوت

الوقفات

توكيد الصوت

رالتلخيص و التذك

تسجيل النقاط المهمة

تسجيل الارقام

كتابة مختصرات 

مساعدة في حال 

الحاجة
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(بعد العرض)نصائح عامة 

التغذية / التواصل 
الراجعة

التحدث الجانبية للجمهور

سؤال الحاضرين / توضيح 

المتواجدين بعد العرض

منشورات

بطاقة العمل

شروحات مساندة
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(   للانقاذ)خطة بديلة 
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